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1 INTRODUCAO

A primeira edi¢do deste manual, elaborado pela Nlcleo Docente Estruturante NDE,
apresenta os procedimentos para a elaboracdo do projeto de pesquisa e monografia como
producdo académica. A nova edicdo estd atualizada conforme as normas da Associacao
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e dar novos exemplos.

Os alunos de graduacgdo e pos-graduacdo, quando da elaboracdo e apresentacdo de
seus trabalhos académicos deparam-se com a exigéncia de adequar esses trabalhos as normas
de padronizacao existentes.

Visando orientar os alunos dos cursos de graduacdo da Faculdade da Amazdnia
(FAMA), a produzir e a apresentar um Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) busca
aprofundar e articular os conhecimentos e competéncias desenvolvidos ao longo do percurso
de graduacdo. Entende-se que, uma vez respeitadas, as normas aqui contidas auxiliam o
processo de avaliacdo do aluno e a disseminacdo do conhecimento cientifico.

Essas orientagdes poderdo ser utilizadas para a normalizagdo de qualquer trabalho
académico, independentemente do grau que Se visa obter. Essas regras estdo fundamentadas
nas normas elaboradas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e outras

utilizadas também na elaboracédo de documentos e informacGes técnico-cientificas, sendo elas:

NBR 6024 — Numeracdo progressiva;

NBR 6023 — Referéncias;

NBR 6027 — Sumario;

NBR 6028 — Resumo;

NBR 6034 — Informagao e documentagio - indice — Apresentago;
NBR 10520 — Citagcdes em documentos;

NBR 14724 — Trabalhos académicos.

Os trabalhos académicos sdo compostos pelos seguintes elementos descritos abaixo,

na mesma ordem em que estdo apresentados:



Figura 1 - Estrutura basica do trabalho académico

. Capa (obrigatério
Parte externa ~——1 v (obrig )

Elementos
pré-textuais

Parte interna &

Elementos
textuais

---------

Elementos
pos-textuais |

! Lombada (se necessario)

Folha de rosto (obrigatério)

Ficha catalogréafica (obrigatério dissertacbes/ teses)
Errata (opcional)

Folha de aprovagéo (obrigatério)

Dedicatoria (opcional)

Agradecimentos (opcional)

Epigrafe (opcional)

Resumo na lingua vernacula (obrigatério)

Resumo na lingua estrangeira (obrigatorio dissertagbes/ teses)
Lista de ilustragbes (se necessario)

Lista de tabelas (se necessario)

Lista de abreviaturas e siglas (se necessario)

Lista de simbolos (se necessario)

Sumario (obrigatorio)

i Introdugéo
. Desenvolvimento
! Concluséo

. Referéncias (obrigatorio)

| Glossario (se necessario)
Apéndice (se necessario)
| Anexo (se necessario)

! Indice (se necessario)

Fonte: NBR 14724:2011.




Figura 2 - Posicionamento das folhas nos trabalhos impressos e digitais

- indice (s)
Anexo (s)
Elementos [ .
Pdés-textuais . | Apéndice (s)
u Glossario
Referéncias
s -
__
Elementos | Texto -
Textuais Ej I -
Sumario ™
Listas
Resumo Lingua =
Estrangelra -
Resumo
Elementos | EpEE -
Pre-textuais Agradecimentos
Paginas contadas -
mas néo numeradas Dedicatéria
-  gmuny
Folha de
aprovagao -
[— Errata
: —
-------------- | Folha de rosto |

; Capa

j -

|

|

| - Legenda:

‘- o

j | Elementos obrigatérios

| =

l Elementos opcionais

Fonte: ABNT (adaptado)

Em virtude de o presente manual tratar-se de um estudo do contedo das referidas
normas, por vezes sera utilizado o texto dos originais, salientando-se que ndo se abordara o
conteddo na integra neste instrumento; tendo sido realizada uma selecdo dos conteudos
pertinentes.

Os trabalhos que serdo produzidos ao longo do curso, adotados pela FAMA sao
assim definidos:
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a) trabalhos académicos: documentos que apresentam o resultado de estudo, devendo
expressar conhecimento do assunto escolhido, que deve ser obrigatoriamente emanado
da disciplina, de modulo, estudo independente, curso, programa e outros ministrados.
Deve ser feito sob a coordenagdo de um orientador. Apresenta-se como Trabalho de
Concluséao de Curso (TCC), Trabalho de Graduacéo Interdisciplinar (TGI), Trabalho de
Concluséo de Curso de Especializacdo e/ou Aperfeicoamento;

b) projeto de pesquisa: documento que apresenta o plano previamente tracado para o
desenvolvimento de trabalho final. A ABNT define projeto como descrigéo da estrutura
de um empreendimento a ser executado e 0 projeto de pesquisa como sendo uma das
fases de pesquisa. E adescricdo de sua estrutura;

c) relatdrio técnico-cientifico: documento que relata formalmente os resultados ou
progressos obtidos em investigacdo de pesquisa e desenvolvimento ou que descreve a
situacdo de uma questdo técnica ou cientifica. O relatério técnico-cientifico apresenta,
sistematicamente, informacdo suficiente para um leitor qualificado, traca conclusdes e
faz recomendagbes. E estabelecido em funcdo e sob a responsabilidade de um
organismo ou de pessoa a quem sera submetido;

d) artigo cientifico: é a parte de uma publicacdo com autoria declarada que apresenta e
discute ideias, métodos, técnicas, processos e resultados nas mais diversas areas do

conhecimento.

Este manual, por tratar-se de um documento em constante reviséo, disponibiliza o e-
mail institucional para sugestdes, criticas ou elogios, agradecendo antecipadamente a

contribuicdo de todos: biblioteca@fama-ro.com.br.



mailto:biblioteca@fama-ro.com.br
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2 PAGINACAO DOS ELEMENTOS DA ESTRUTURA BASICA DO TRABALHO
CIENTIFICO

A numeracdo dos elementos pré-textuais deve ser contada sequencialmente, porém
ndo numerados. Os elementos pre-textuais compreendem: folha de rosto, Ata de aprovacao,
dedicatoria(s), agradecimento(s), epigrafe(s), resumo na lingua vernacula (portugués), resumo
em lingua estrangeira, lista de ilustracdes, lista de tabelas, lista de abreviaturas e siglas, lista
de simbolos e sumario.

Os elementos textuais e pos-textuais devem ser numerados em algarismos arabicos,
colocados a dois centimetros da borda da folha, na posicdo superior direita, compreendendo:
introducdo, desenvolvimento, conclusdo, referéncias, glosséario, apéndice(s), anexo(s) e
indice(s).

Cabe destacar que, segundo a norma NBR 14724:2011, os titulos das secOes
primarias, por serem as principais divisdes de um texto, devem constar em folha distinta, ou

seja, em nova folha.



3 REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO DO TRABALHO CIENTIFICO

De acordo com NBR 14724:2011 os textos devem ser apresentados em papel branco,

formato A4 (21,0 cm x 29,7cm) para impressdo na cor preta, com excecgéo das ilustragdes, em

uma so face.

Margens esquerda e superior, usar 3,0 cm, e para as margens da direita e inferior, 2,0
cm. No texto, o recuo da margem esquerda, da primeira linha do paragréafo, é 1,5 cm
(tabulacéo). O trabalho deve ser digitado, utilizando-se as fontes e corpos indicados abaixo:

Quadro 1 - Regras gerais de apresentacdo do trabalho cientifico

A fonte utilizada fica a escolha do autor — entre as op¢des Times New Roman ou Arial,
convém ressaltar que, uma vez escolhida, a fonte a adotada esta deve ser uniforme em

todo documento cientifico.

DESCRICAO FONTE (tamanho) | CARACTERES
Para registrar o nome da Institui¢do, o titulo Maidsculo e
do trabalho, nome do autor na capa, local e 12 negrito
ano, folha de rosto e folha de aprovacéo.
Para registrar as seguintes expressoes: Maidsculo e
agradecimentos, resumo, abstract, sumario, negrito
listas, glossério, referéncias, apéndices e 12
anexos.
Registro de local e 0 més na folha de 12 Minusculo
aprovacao
Para os titulos das se¢bes primarias e/ou 12 Maiusculo e
titulos dos capitulos. negrito
Para subcapitulos e/ou subsecbes (secdo 12 Maitsculo
secundaria)
Titulo de secdo terciaria. 12 M'nUSC.UIO €
negrito
Titulo de secdo quartenaria. 12 M'r.]u,SPUIO €
italico
Titulo de secdo quintenaria. 12 . ,M'nUSCUIO’.
italico e negrito
Para o texto 12 Minusculo
Para citacOes longas, notas de rodapé e 10 Minusculo
legendas.
Fontes de ilustracdes (apds o titulo da 10 Minusculo
ilustracdo) e tabelas
. . Algarismo
NuUmero de pagina 10 arabico
L . . Minusculo e
Identificacdo da ilustracdo ou quadro e/ou 12 negrito
tabela
i . . Minusculo
Titulo da ilustragdo ou quadro e/ou tabela 12

Fonte: FAMA
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3.1 ESPACAMENTO

Todo o capitulo ou secdo primaria deve iniciar em pagina nova. Na digitacdo do

trabalho, devem ser adotados os espacos, conforme apresentado nos exemplos abaixo:

Quadro 2 - Espacamento

Espacamento Uso

- Elementos pré-textuais, textuais e pos-textuais;
Espaco 1,5  para separar as referéncias entre si no final do trabalho;
- para registrar o nome da instituicdo, o titulo do trabalho na capa e na folha

de rosto, quando com duas ou mais linhas.

Espaco CitacOes longas, notas, referéncias, legendas das ilustraces e tabelas, ficha
simples  (catalogréfica, natureza do trabalho, objetivo, 0 nome da instituicdo a que é

submetida e a area de concentracéo.

Dois “enter” |ysar dois espagos 1,5 para separar os titulos das se¢des primarias do texto

15 que o e sucede.

(13 99 .
Um “enter” \ysar um espago 1,5 para separar os subtitulos (secdes segundarias em

1,5 diante) e subsecOes que os precede e sucede.

Fonte: FAMA

3.2 ELEMENTOS QUE ANTECEDEM O TEXTO

Os elementos pré-textuais sdo os elementos que antecedem o trabalho cientifico. Sdo
constituidos pela capa, lombada, folha de rosto, errata, folha de aprovacdo, dedicatoria,
agradecimento(s) epigrafe(s), resumo na lingua vernacula, resumo na lingua estrangeira, lista

de ilustracdes, lista de tabelas, lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos e sumario.
3.2.1 Capa
Elemento obrigatério, validada pela norma NBR 14724:2011, a capa é entendida

como a cobertura externa. E usualmente adotada a encadernacio rigida, protegendo e

conservando assim o trabalho. Devera conter as seguintes informagoes:
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a) nome da instituicdo;

b) nome do autor;

c) titulo do estudo e subtitulo, caso exista;

d) local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado ano de depoésito (da

entrega).

Figura 3 — Modelo de capa

A . [ | Vo
Os trés itens:
L {‘ﬁ .
fonte 12, @ FACULDADE DA AMAZONIA
negrio. CURSO DE AGRONOMIA
espagamento
entre linhas
simples.
Espagamento Nome:
entre o nome / fonte
do curso e negrito
autor do NOME COMPLETO
trabalho sera
de 6 cm,
equivalente a Espagamento
11 enters entre o nome
do autor e
, I~ titulo do
Titulo:  fonte TITULO DO TRABALHO trabalho seré
12, negrito. de 6 cm
equivalente a
11 enters
Os dois Espacamento
; entre o titulo
itens: fonte
12, do trabalho e o
I~ local e ano de
espagcamen '
to entre entrega sera
i de 6 cm,
linhas _
simples. VILHENA equivalente a
22 enters
2021

Fonte: FAMA
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3.2.2 Folha de rosto

De acordo com a NBR 14724:2011, é um elemento obrigatério. Anverso (frente) da

pagina de rosto - deve apresentar os seguintes dados:

a) titulo principal;

b) subtitulo, se houver, precedido de “dois pontos”, em letras mintsculas, exceto nomes
proprios;

c) natureza académica do trabalho, (monografia ou trabalho de conclusao de
curso), e objetivo (grau pretendido, aprovacdo etc.), nome da Instituigdo a
que é submetido e area de concentracao;

d) nome do orientador e, se houver do co-orientador;

e) local e ano de deposito (da entrega).



Figura 4 - Modelo de folha de rosto

Titulo:
fonte 12,

negrito.

Natureza do

trabalho:
fonte 10,
espagament
o entre
linhas
simples, com
recuo de 8
cm da
margem
esquerda e
pressione
<<enter>>
seis vezes
entre o titulo

e a natureza.

Os dois
itens: fonte
12,

espagcamen

to entre

linhas

simples.

NOME DO AUTOR

TITULO DO TRABALHO

Trabalho de conclusdo de Curso
apresentado ao curso de Graduacdo em
................ da Faculdade da Amaz6nia
(FAMA), como requisito final para
obtengdo do Titulo de Bacharel em

Orientador: Prof. ....ccccccooevveveievciineee

VILHENA
2021

Fonte: FAMA

16

Autor:
fonte
12,

negrito.

Espacamento
entre o titulo
do trabalho e
a natureza do
trabalho sera
de 4 cm,
equivalente a

8 enters
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Verso da pagina de rosto - Deve conter a ficha catalografica, obrigatdrio apenas
para o curso de pds-graduacao.
Os alunos de pds-graduacédo deverdo preencher o formulario de solicitagdo da ficha

catalogréfica, disponivel na biblioteca.

Figura 5 - Ficha catalogréfica, tamanho 7,5 cm x 12,5 cm

Barbatho, Valdir Ferreira

Blasu A utilizacio das informagfes contabeis na tomada de decis3opelos

gestores do negdcio pecudna bovina de corte, na regfo de Mova
Andradina, M3/ Valdir Ferretra Barbalho. - - 330 Paulo, 2005,

143 £
Orentador: Prof Dr. Anisio Candido Pereira.

Dissertagin (mestrado) — Fundag3o Escala de Comeércio Alvares
Fenteado - FECAP - Mestrado em Cifncias Contdbets.

1. Contabiidade agricola 2. Admumstracfo rural — Processo
 Codigo fornecido pela CDD657.863 1 G0 T =

- Biblioteca Blblmteca

Fonte: FAMA

3.2.3 Folha de aprovacao

De acordo com a NBR 14724:2011, € um elemento obrigatério. Deve vir em folha

distinta, ap6s a folha de rosto, contendo as seguintes informacoes:

a) nome do autor;

b) titulo;

c) subtitulo se houver;

d) natureza (tipo de trabalho, objetivo, nome da Institui¢do);

e) data de aprovagéo;

f) nome, titulagdo e assinatura dos membros componentes da banca examinadora, e

instituicdo a que pertencem.
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A folha de aprovagdo adotada pela FAMA é a Ata de defesa de monografia de

graduacdo, expedida apds a aprovacdo pela banca, e devera ser inserida na verséo final do
trabalho.

3.2.4 Dedicatoria, agradecimentos e epigrafe

Sao elementos opcionais, regidos pela NBR 14724:201l.

Dedicatoria

E o texto em que o autor presta homenagem ou dedica seu trabalho, ndo se coloca a
palavra “Dedicatéria” € nem se conclui com a palavra “dedico”. Espacamento simples, com
recuo de margem de 8 cm, texto justificado, no canto inferior da pagina, conforme modelo

abaixo:

Figura 6 - Modelo de dedicatoria

Dedico este trabalho a minha familia pelo
apoio durante a jornada académica, pelas
auséncias [...].

Fonte: FAMA
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Agradecimentos

S@o mencgdes que o autor faz a quem tenha contribuido, de alguma forma, para a
realizacdo do trabalho. Coloca-se na parte superior, centralizada, em negrito a palavra
“AGRADECIMENTOS” e aparece no trabalho logo apds a dedicatéria ou termo de

aprovagdo. Sugere-se colocar os agradecimentos em ordem hierarquica de importancia,
conforme modelo abaixo:

Figura 7 - Modelo de agradecimentos

AGRADECIMENTOS

Agradeco aos meus pais., que sempre me incentivaram durante a graduacdo, nao
mediram esforgos para que esse sonhos se conclui-se.

Aos meus colegas de curso, que juntos conseguimos chegar ao final, mesmo diante
de dias ruins, de pensamentos de desisténcia.

Ao meu professor ...... , orientador, por sempre estar disponivel e paciente na
producéo deste trabalho cientifico.

Agradeco aos professores pelo conhecimento repassado, a todos sou grata.

Fonte: FAMA
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Epigrafe

Nao se coloca a palavra “epigrafe” como titulo. Trata-se de uma citacdo de um
pensamento relacionado com o escopo da obra. Pode aparecer ap0ds a folha de aprovacdo, da
dedicatéria ou dos agradecimentos, se houver, pode também constar epigrafes nas folhas de
abertura das secOGes primarias (capitulos). Sugere-se digitar em texto fonte 12, italico,
espacamento simples, com recuo de 8 cm da margem esquerda, alinhamento justificado. O

autor pode ser destacado com uso do negrito conforme exemplo abaixo:

Figura 8 - Modelo de epigrafe

“Onde quer que haja mulheres e homens, ha
sempre o que fazer, ha sempre o que ensinar,
ha sempre o que aprender”.

Paulo Freire

Fonte: FAMA
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Figura 9 - Modelo de epigrafe no inicio de cada capitulo

2 A PRISAO FEMININA NO BRASIL: um breve histdrico

Conhecem-se todos os inconvenientes da priséo,
e sabe-se que é perigosa quando néao indtil. E,
entretanto ndo “vemos” o que pbér em seu lugar.
Ela é a detestavel solucdo, de que ndo se pode
abrir m&o. [...] depois de sair da prisdo, se tem
mais chances que antes de voltar para ela.

Michel Foucault

Somente depois do ano de 1940 que as autoridades brasileiras resolvem criar
politicas penais para diferenciar o lugar de prisdo para as mulheres. Anteriormente
homens e mulheres cumpriam pena no mesmo estabelecimento prisional. Nessa
época, a ideia era que as mulheres que cumpriam pena junto com homens,

apresentavam comportamento inadequado para os homens. (ARTUR, 2009).

Fonte: FAMA.

3.2.5 Resumo e resumo em lingua estrangeira (abstract, resumen ou resume)

Ambos remetem a mesma definicdo e sdo elementos obrigatdrios, NBR 14724:2011,
regidos pela NBR 6028:2003.

O “Resumo” apresenta-se na lingua vernacula (portugués) e o “abstract” em lingua
estrangeira usualmente apresenta-se em inglés, espanhol ou francés. Ambos expbem a
apresentacdo sintética do trabalho. A FAMA recomenda a lingua estrageira inglesa. Texto
com paragrafo Unico, verbo na voz ativa, na terceira pessoa do singular e limite de 500

palavras. Logo abaixo do texto, colocam-se as palavras representativas do conteudo do
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trabalho, ou seja, palavras-chave, limitando-se ao nimero de cinco palavras. As palavras do
titulo do trabalho ndo podem ser usadas como palavras-chave. E ferramenta importante para
pesquisadores no momento da selecdo de textos. Esta norma estabelece as seguintes

definicoes:

a) resumo critico ou resenha: é redigido por especialistas, trata-se da andlise critica de
um documento e ndo esta sujeito a limite de palavras;

b) resumo indicativo: é a apresentacdo sintética dos pontos principais do documento,
nédo apresenta dados qualitativos e quantitativos; ndo dispensa a consulta ao original;

c) resumo informativo: indica a finalidade, a metodologia, o resultado e a concluséo

do documento, dispensa consulta ao original.

O resumo informativo é o adotado em trabalhos académicos, deve apresentar o
objetivo, 0 método, os resultados e as conclusbes do trabalho. Deve ser composto por frases

concisas, afirmativas e ndo enumeracéo de tépicos. Recomenda-se:

a) digitacdo em espaco simples;

b) ndo usar recuo na primeira linha;

C) que a primeira frase seja significativa, explicando o objetivo;
d) evitar utilizar simbolos ou formulas;

e) palavras-chave separadas, entre si, por ponto, e também finalizadas por ponto.

Da mesma regra serve para 0 abstract na lingua estrangeira inglesa, conforme

modelo abaixo.



Figura 10 -

Modelo de resumo na lingua vernacula (1)

RESUMO

O objetivo deste trabalho é discutir que elementos levaram as pessoas a aderir aos
servigos publico de salde mental. Mostrar o papel da psicologia e seus avangos no
decorrer dos anos, descrever sobre as politicas publicas, verificando assim as novas
intervengdes neste campo, e como contribui para promogdo de qualidade de vida e
prevengdo do adoecimento psiquico. Refere-se a uma reviséo sistematica, iniciando
assim um levantamento histérico acerca da saude mental, apresentando a importancia
do cuidado ao aderir os servigos a salde mental, e caracterizando esse conceito, e
seus avangos na trajetoria do decorrer dos anos, a promogao e prevengéo no contexto
da saude publica, feita através do agrupamentos de textos que contextualizam o tema
das novas intervengdes no campo da salide mental e sua repercusséo na salde
mental dos sujeitos. Discorrendo assim os fatores que influenciam os sujeitos iniciar
o tratamento psicoldgico. Tendo como meta destacar a importancia do cuidado com a
salide mental. Conclui-se que o presente trabalho veio para demostrar a importancia
da salde mental e sua repercussao histérica, onde teve mudangas nas intervencgoes,
e ao aderir o tratamento psicoldgico, pois estdo desmistificando os transtornos
mentais, compreendendo o sofrimento psiquico, onde todos tem seus direitos
igualitarios sem que haja a excluséo.

Palavras Chave: Salde Mental, Intervengdes psicolégicas, CAPS, Saude Publica,
Psicologia.

Fonte: FAMA

Figura 11 -

Modelo de abstract

ABSTRACT

This academic work describes the reality and respects homoaffective adoption as an exercise
of the right to parenting, where it is possible to observe the beginnings of family formation,
the reality experienced by these couples who suffer psychologically due to extreme self-
collection and watch because they are under the subjective eye of a professional whose
function 1s to evaluate the best for the child and the availability and motivation of the adoptee
to perform the act. In this we see that the inheritances of Christianity, which, in an intrusive
and impetuous way, became the entity that molded and imposed rules on the family institution
and these are the cues for the current society to oppose the homosexual union and adoption.
This Course Conclusion Work in the Psychology undergraduate course which contains
bibliographic sources, from expert authors and who have practice in the judicial field in the
area of adoption by homoaffective couples

Keywords: Psychology. Adoption. Judicial. Homoaffective. Family.

Fonte: FAMA
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Figura 12 - Modelo de resumo na lingua vernacula (2)

RESUMO

Objetivou-se com este trabalho avaliar a eficiéncia de diferentes substratos na germinagio e
desenvolvimento inicial de tomates Santa Cruz e Cereja ¢ Vilhena - RO. O delineamento
experimental utilizado for inteiramente casualizado, em esquema fatorial 2x7 com quatros
repetigoes, sendo o fator 1 composto pelas duas cultivares de tomate (Santa Cruz e Cereja), e
o fator 2 fo1 composto por sete combinagdes de substratos com suas respectivas proporgdes,
sendo: Testemunha (Substrato comercial Carolina), T2 (areia+ esterco bovino + casca de
arroz carbomizada (1:1:1)), T3 (areia+ cama de frango + casca de arroz carbomzada (1:1:1)),
T4 (areia+ himus de minhoca + casca de arroz carbonizada (1:1:1)), TS (areiat esterco
bovino + cama de frango+ hiimus de minhoca +casca de arroz carbonizada (1:1:1:1:1)), T6 (
arela + esterco bovino+ casca de arroz carbonizada+t maravalha (1:2:1:1)) e T7 (areia+ cama
de frango+ casca de arroz carbomzada+ maravalha (1:2:1:1)). As vanaveis testadas foram
germinagdo, altura de planta, comprimento de raiz, massa seca aérea € massa seca da raiz. Os
resultados obtidos foram submetidos ao Teste de Tukey a 5% de probabilidade. O tratamento
T4 (arera+ himus de minhoca + casca de arroz carbomzada (1:1:1)) produziu mudas de
tomate com alto vigor ¢ mantendo a qualidade na germinagdo de sementes podendo ser usado
para substituir o substrato Carolina (testemunha). Mudas de tomate das cultivares Santa Cruz
¢ Cereja podem ser produzidas no substrato T4. Néo ¢ indicado a produgio de mudas de
tomates nos tratamentos T2, T3, T5, Toe T7.

Palavras-chave: Casca de arroz carbonizada. Himus de minhoca. Qualidade de mudas.
Solanum Iycopersicum. Tecnologia alternativa.

3.2.6 Listas de ilustracoes

Seu uso é opcional de acordo com a NBR 14724:2011. Ela é constituida de uma
relacdo de itens como quadros, graficos, desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias,

laminas, mapas, organogramas, plantas, retratos, entre outros. As listas devem:

a) ser apresentadas conforme a ordem que aparecem no texto;

b) apresentar a identificacgdo do elemento seguido pelo indicativo numérico,
acompanhado de espago, travessdo, espaco e 0 respectivo titulo. Se o titulo da
ilustracdo ocupar mais de uma linha, a segunda linha devera iniciar abaixo da
primeira palavra do titulo;

c) ter o titulo em letras minusculas, com excecdo da primeira letra e 0 nimero da folha
onde se encontra a ilustracdo, ligado por uma linha pontilhada;

d) ter espacamento entrelinhas de 1,5 entre um titulo e outro. Para 0s casos em que 0

titulo ocupar mais do que uma linha, o espaco entre ele deve ser simples;

e) elemento opcional que apresenta a relacdo das ilustracdes adotadas no trabalho
académico. Quando necessario recomenda-se a elaboracgdo de lista propria, em folhas

distintas, para cada tipo de ilustracdo (figuras, quadros, gréaficos, desenhos,
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fotografias, organogramas, gravuras e outros). Neste manual podem-se observar listas

préprias para as ilustracGes de figuras e quadros.

Figura 13 - Modelo de lista

LISTA DE GRAFICOS
Grafico 1: Distribuicao varidvel SENETO ..........cocvieriieiiiiiieiiecieeee et 21
Grafico 2: Distribuigao variavel 1dade ............ooooiiviiiiiiiiiiicccic e 22
Fonte: FAMA
3.2.7 Tabelas

Elemento ilustrativo, de uso opcional, de acordo com a NBR 14724:2011, que
objetiva apresentar resultados numéricos ou valores. Devem possuir 0 minimo possivel de

linhas horizontais, e de forma alguma linhas verticais, exemplo:

Figura 14 - Modelo de tabelas

Tabela 1 — Populacdo de tiririca em fungéo das plantas de cobertura e das hortalicas aos 45
dias apds o transplante?.

Hortalicas\plantas  Feijao-de-porco Mucuna-preta Crotaldria juncea Vegetaciio espontinea
cobertura (plantas /m?) (plantas /m?) (plantas /m?) (plantas /m?)
Alface-americana 3500aA B 13,66 b C 27.00aBC 62,00a A
Repolho 10,33bB 3433a A 2933aA 52,66a A

1 Médias seguias das mesmas letras minGsculas na coluna e maitsculas na linha ndo diferem entre si pelo teste de
Tukey a 5% de probabilidade.

Fonte: FAMA

As normas para elaboracdo de tabelas sédo determinadas pelo IBGE (1993), que
fornece o0s elementos necessarios para a padronizacdo de seus dados numéricos. A
identificacdo da tabela € inserida na parte superior, precedida da palavra Tabela, seguida de
numero de identificacdo (em algarismo arabico, de modo crescente) e titulo e/ou legenda

explicativa. A fonte dos dados (responsavel pelos dados numéricos) é colocada na parte
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inferior, por extenso (IBGE, 1993). Recomenda- se que a tabela seja apresentada em uma

Unica pagina.

3.2.8 Abreviaturas e siglas

Elemento opcional que consiste na relacdo alfabética das abreviaturas e siglas
utilizadas no texto, seguidas das palavras ou expressdes grafadas por extenso. A sigla, quando
aparecer pela primeira vez no texto, deve ser colocada entre parénteses, precedida da forma
completa.

Figura 15 - Modelo de lista de abreviaturas

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

ABNT Associagdo Brasileira de Normas Técnicas
CCAA Cddigo de Catalogagao Anglo-Americano
TCC Trabalho de Conclusdo do Curso

TGl Trabalho de Graduagao Interdisciplinar
ucs Universidade de Caxias do Sul

Vol. Volume

Fonte: ABNT (adaptado)

3.2.9 Sumario

Elemento obrigatorio, NBR 14724:2011, regido pela NBR 6027:2003 e constitui-se
das partes do texto, suas sec¢Oes e ou divisdes e 0 nimero das paginas em que se iniciam. O
sumario ndo deve ser confundido com indice, pois reflete a estrutura do texto e discrimina as
partes constitutivas de acordo com a ordem em que aparecem, enquanto o indice remete a
pontos especificos do texto, independentemente da ordem de localizagéo.

O sumario é Ultimo elemento pré-textual e os demais elementos pré- textuais ndo
figuram no mesmo. A apresentacao tipografica dos titulos deve ser a mesma no sumario e no

texto

Os elementos que compdem 0 sumario sao:

a) o indicativo numérico do capitulo ou secéo, alinhados & margem esquerda;
b) titulo e subtitulo (exatamente como sdo apresentados no texto);

C) 0 numero da pagina inicial do capitulo ou secdo correspondente.
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O sumario deve ser inserido no trabalho, conforme exemplo desse manual,

observando as seguintes regras:

a) as secOes devem ser numeradas em algarismos ardbicos, da introdugdo até a
concluséo;

b) os elementos pré-textuais ndo devem aparecer no SUmario;

) os capitulos e as se¢Oes devem ser alinhados a esquerda;

d) a subordinacdo dos itens do sumario deve ser destacada pela apresentacdo tipografica
utilizada no texto;

e) referéncias, apéndices e anexos ndo sdo considerados capitulos, porisso ndo recebem
numeracado de secdo;

f) recomenda-se que os titulos sejam alinhados pela margem do titulo indicativo mais
extenso;

g) recomenda-se a utilizacao de espacamento 1,5 entrelinhas;



Figura 16 - Modelo de sumario
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4 PARTE TEXTUAL

E normatizado pela NBR 14724:2011 e constitui-se em sua estrutura basica pelos

seguintes elementos:

4.1 INTRODUCAO

Parte inicial do trabalho que expde de forma ampla 0s pontos necessarios a
compreensdo do tema, uma visdo global da pesquisa realizada, apresentado o tema e
delimintado o assunto abordado. Deve incluir os objetivos, hipoteses e justificativas.

Salienta-se 0 uso de indicativo de se¢do primaria, ou seja, a introducdo € o primeiro
titulo numerado do trabalho.

Expor brevemente o tema geral da pesquisa e estabelecer a delimitacdo em sua
amplitude considerando um assunto especifico que possa ser estudado, aprofundado e
esclarecido com os recursos e tempo disponiveis.

No caso de pré-projeto de monografia, abrir uma nova secdo para informar os

objetivos geral e especificos da pesquisa. O objetivo geral estd ligado a uma visao global e
abrangente do tema. Indica o proposito maior da pesquisa. Os objetivos especificos
constituem o detalhamento do objetivo geral indicando, portanto, as partes a serem cumpridas
ou etapas a serem vencidas para atendé-lo. Sendo assim, os objetivos especificos nunca
devem ultrapassar a abrangéncia proposta no objetivo geral. Portanto, apds definir o objetivo

geral desdobra-lo em objetivos especificos.

4.1.1 Objetivo geral

Avaliar a produtividade do milho para silagem com a utilizacdo de dois tipos de

cama de frango (palha de arroz e maravalha) em quatros tratamentos (2,5; 5,0; 7,5; 10,0 t ha’

1)_

4.1.2 Objetivos especificos

e Avaliar a produtividade do milho silagem;
e Avaliar as respostas microbiolégicas do solo;

e Auvaliar os componentes produtivos da silagem de milho em relacdo & quantidade de
cama de frango aplicada.
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No caso de monografia, informar em forma textual, no dltimo paragrafo desta secéo,

0 objetivo geral que se pretende atingir com a realizacdo da pesquisa. O objetivo geral esta

ligado a uma visdo global e abrangente do tema. Indica o propdsito maior da pesquisa.

Exemplo:

Assim dispondo de rebanhos bovinos comerciais de corte para a execugdo desse experimento,
objetivou-se mediante o emprego da transferéncia de embrido (TE), buscar a viabilidade

técnica e econdmica para produzir gestacdo gemelar.

4.1.3 Problema e HipoOtese

No caso de Pré-projeto a pesquisa € uma atividade voltada para a solucdo de

problemas mediante o emprego de métodos cientificos. Portanto, toda pesquisa cientifica
passa pela formulagdo de um problema e tem por objetivo procurar a solucdo para 0 mesmo.

O problema de uma pesquisa deve ser cientifico, ou seja, deve ser possivel de
investiga-lo por métodos cientificos e também envolver variaveis que possam ser testadas ou
verificadas. Costuma ser apresentado na forma de uma proposi¢éo interrogativa que expressa
uma duavida a ser esclarecida sobre o tema delimitado. Portanto, o problema corresponde a
pergunta que se pretende responder por meio da pesquisa. Deve tratar de uma dificuldade
tedrica ou préatica para a qual se pretende encontrar uma solucéo.

Uma hipotese de pesquisa € uma resposta possivel para o problema formulado,
estabelecida com base no conhecimento sobre o assunto e aceita provisoriamente como
verdadeira. As hipdteses sdo verdades provisorias porque estas poderdo ser confirmadas ou
rejeitadas com a realizacdo da pesquisa. A realizacdo da pesquisa é que ira verificar se as
hipbteses poderao ser confirmadas como verdadeiras ou serdo admitidas como falsas.

Em um projeto de pesquisa, o problema e a hipltese devem estar associados.
Enquanto o problema é formulado de forma interrogativa (na forma de pergunta), a hipétese é

estabelecida de forma afirmativa, como resposta prévia a pergunta definida pelo problema.

4.1.4 Justificativa

No caso de Pré-projeto a justificativa deve apresentar argumentos convincentes sob a

importancia do assunto pesquisado e sobre as razfes que tornam necesséria a realizacdo da
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pesquisa. Tem por objetivo fornecer motivos que justifiguem a solucdo do problema de
pesquisa.

Ao descrever a importancia da proposta de pesquisa deve considerar aspectos
técnicos cientificos, sociais e econdmicos. Nao se deve justificar uma pesquisa por razdes de
ordem pessoal, pois a justificativa é da pesquisa e ndo do pesquisador.

Sendo assim, além de expor os motivos que justificam a necessidade da realizacdo da
pesquisa deve-se, também, relatar as perspectivas de uso dos seus resultados. E fundamental
que se informe o tipo de contribuicdo que se obtera com a realizacdo da pesquisa e para que

e/ou quem serdo Uteis seus resultados.

4.2 DESENVOLVIMENTO

E a parte principal do trabalho, exposicdo pormenorizada do assunto, da abordagem
do tema, do método e da andlise dos resultados, contém a revisdo de literatura sobre o assunto,
resumindo os resultados de estudos realizados por outros autores. Deve estar estruturado em
secBes (capitulos) e subsecdes (subcapitulos). O método da pesquisa deve apresentar 0s
procedimentos usados para realizar cientificamente o estudo, ou seja, 0 propo6sito do trabalho,
método de delineamento, técnicas de coleta de dados e técnica de anélise.

Sugere-se 0 uso do recurso italico para destacar as palavras estrangeiras utilizadas
durante o texto, inclusive paranomes proprios como por exemplo: Facebook ou Microsoft.

A revisdo de literatura reflete o estado do conhecimento em relacdo ao assunto objeto
de estudo da pesquisa. Ela deve conter informac6es sobre o tema pesquisado divulgadas em
trabalhos publicados preferencialmente nos Gltimos 10 (dez) anos e que tenham relacéo direta
e especifica com o tema. Devem ser consideradas obras de autores que ja deram sua
contribuicdo para o avan¢o do conhecimento do tema tratado.

A importancia da revisdo de literatura evidencia-se na necessidade de se conhecer o
que ja existe de informacdes a respeito do tema em estudo. Iniciar uma pesquisa sem efetuar
uma criteriosa revisdo das informacGes que ja existem sobre o assunto pode levar o
pesquisador a perder tempo e dinheiro na busca de solug¢fes para um problema que ja pode ter
sido resolvido.

Como fonte de informagdes sugere-se que seja dada preferéncia a artigos de

periddicos cientificos, livros, teses e dissertacbes. O uso de material disponivel na internet
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embora aceito deve ser feito com cautela, pois muitas vezes ndo se tem a certeza sobre a
confiabilidade das informacdes.
4.2.1 Material e Métodos

No caso de pré-projeto nesta secdo devem ser apresentadas informacdes sobre o

material que sera utilizado na realizagdo da pesquisa, e também, sobre os métodos que serdo
adotados. Suas informacdes devem responder a duas perguntas: com 0 que sera executado o
projeto e como ele seré executado.

Na monografia a descricdo do material, equipamentos e instrumentos que forma

utilizada indica como foi executada a pesquisa. A descricdo dos métodos e técnicas adotados
indica, por sua vez, como a pesquisa foi executada. A descricdo do material e métodos deve
ser breve, porém completa, de forma que as informacdes descritas permitam a possibilidade
de reproducdo da pesquisa por outros pesquisadores.

No caso de pesquisas experimentais, que incluem a maioria das realizadas na area
das ciéncias agrarias, sao necessarias as seguintes informacdes: caracteristicas do local e area
onde seré realizada a pesquisa (no caso de trabalho de campo); identificagdo do delineamento
experimental que sera adotado; definicdo de quais e quantos serdo os tratamentos; quantas
repeticdes serdo utilizadas; como serd a unidade experimental ou parcela; quais serdo as
varidveis a serem avaliadas e como serdo efetuadas suas avaliacbes; a especificacdo e
caracteristicas de equipamentos e instrumentos a serem utilizados; a descricdo de nomes
técnicos ou principios ativos de produtos quimicos, etc. Ndo fazer mencdo a nomes
comerciais de quaisquer produtos ou equipamentos, exceto se a indicacdo da marca comercial
for relevante para permitir a reproducdo do trabalho, situacdo esta que normalmente ndo
ocorre.

E necessario também informar os procedimentos a serem adotados para analise
estatistica dos dados, como por exemplo: verificacdo de dados discrepantes (residuos
padronizados, Dixon, Grubbs, Chauvenet, etc), verificacdo da normalidade dos residuos
(Shapiro-Wilk, Shapiro-Francia, Lilliefors, etc), verificacdo da homogeneidade das variancias
(Hartley, Bartlett, Cochran, etc), analise de variancia (teste F), testes de comparacdo de
médias para tratamentos qualitativos (Tukey, Duncan, Scott-Knott, etc), analise de regresséo
(linear, quadratica, cubica, etc). Se forem utilizados procedimentos multivariados também
indicar esta situacdo e a técnica que serd adotada (analise canonica, fatorial, agrupamento,
etc). No caso da variavel ser avaliada por procedimentos ndo parametricos indicar esta

situacdo e, também, o teste utilizado (Wilcoxon, Friedman, etc),
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Sendo uma pesquisa ndo experimental também se faz necessario descrever qual serd
0 material ou método utilizado para realizacdo do trabalho em questdo. De acordo com o tipo
do trabalho sera necessario identificar e caracterizar o instrumento a ser utilizado na coleta de
dados/informacdes, sendo, por exemplo, questionarios, documentos, bibliografias,
formularios, entrevistas, etc., sendo fundamental também definir o tamanho da amostragem a

ser utilizada, para que se tenha a representatividade.

4.2.2 Cronograma

No caso de pré-projeto, este tem um prazo para ser executado. O cronograma procura

compatibilizar esse prazo, tendo um tempo previsto para a realiza¢do das diferentes atividades
ou etapas definidas no projeto. Portanto, ha a necessidade de desdobramento temporal do
projeto em atividades ou etapas e fazer previsdo do tempo necessario para execucdo cada
qual.

N&o se pode esquecer que determinadas acOes ou etapas podem ser realizadas

simultaneamente e ainda outras dependem do término da realizacdo das anteriores,

Quadro 3 - Modelo de cronograma

Atividades 2018 2019
Set Out Nov Dez Jan Fev Mar

1 X

2 X X X

3 X X

4 X

5 X X X
Fonte: Fama

4.2.3 QOrgamento

No caso de pré-projeto consiste no planejamento dos gastos necessarios para a

pesquisa. Refere-se ao planejamento do custo econémico dispendido para a realizacdo da
pesquisa proposta no projeto. Deve-se fazer uma previsdo das finangas necessarias ao

atendimento dos gastos do projeto.
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Os custos sdo distribuidos entre os itens que exigirdo algum tipo de recurso
financeiro. Esses itens devem ser especificados e quantificados como material de consumo e

permanente, servicos terceirizados, entre outros quesitos.

Quadro 4 — Modelo de orgcamento

Item Unitario Quantidade Total
Hora Maquina R$230,00 10 R$2.300,00
Semente R$400,00 01 R$400,00
Animais R$1.500,00 20 R$30.000,00
Diéria R$70,00 10 R$700,00
Total R$33.400,00
Fonte: FAMA

4.3 CONSIDERACOES FINAIS

Parte que fecha o texto e na qual o autor expde a sintese dos resultados obtidos, a
validacdo das hipoteses iniciais e as considerac@es finais relativas ao trabalho proposto. Que
no trabalho serd chamada de “Consideracdes Finais”, salientando a extensdo de sua
contribuicdo, bem como seus méritos. Deve basear-se em dados comprovados e estar
fundamentada nos resultados e na discussdo do texto, contendo deducdes Idgicas
correspondentes aos objetivos do trabalho. O autor manifestara seu ponto de vista sobre os
resultados obtidos, bem como o alcance de sua pesquisa para a comunidade académica e
sugestdes de novas abordagens a serem consideradas em trabalhos da mesma linha de

pesquisa.

4.4 DIVISAO DO TRABALHO

As secdes e subdivisdes do trabalho devem ser e refletir o contetdo do texto. A
numeracdo progressiva deve colocar de forma logica a inter-relagdo entre a matéria,
permitindo sua localizagdo. A apresentacdo das secdes deve ser feita usando algarismos
arabicos e deve limitar-se até a secdo quinaria. Os recursos de destaque como negrito, italico,
grifo etc. devem ser usados gradativamente para os titulos das se¢des. Quanto a disposicao

das secdes, seu indicativo € alinhado a esquerda, precedendo o titulo separado por um espaco.
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O texto deve iniciar-se em outra linha.

4.5 NUMERACAO PROGRESSIVA

A numeragdo progressiva das se¢des de um documento é apresentada pela
norma ABNT NBR 6024:2012. A norma estabelece as secOes/capitulos e
subdivisbes/subcapitulos do trabalho, de modo a expor com clareza a sequéncia e
importancia do tema e permitir a rapida localizacdo de cada parte. S&o utilizados

algarismos arébicos na numeragdo. Definicdes:

a) indicativo de secdo: € o numero que antecede o titulo de cada secdo ou subsecédo
do documento, separados por um espaco e seguido de seu titulo;
b) secédo: parte em que se divide o texto de um documento.

Alguns titulos ndo possuem indicativo numérico, sendo eles: agradecimentos,
lista de ilustracdes, lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumos, sumario,
referéncias, glossario, apéndices e anexos. Os titulos sem indicativo numérico devem ser
digitados centralizados, com letras maidsculas e em negrito.

Os elementos que ndo possuem indicativo numérico e nem titulo sdo a folha de
aprovacao, a dedicatdria e a epigrafe. Sugere-se que 0s mesmos sejam apresentados com

a formatacdo de acordo com os modelos apresentados neste manual.

45.1 SecOes primarias

Correspondem as principais divisdes do texto do trabalho, denominadas capitulos.
Sao numeradas com a série natural dos nimeros inteiros, a partir de um (1), pela ordem de sua
colocagdo no documento.

Os titulos de capitulo, secdo primaria, sdo a principal divisdo do texto de um

documento e obedece a formatacdo conforme:

a) sao indicados por numero arabico;
b) alinhados a esquerda, separados por um espaco de caractere;
c) os capitulos sdo sempre iniciados em uma nova folha;

d) sugere-se o uso de letras mailsculas e em negrito;
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e) os titulos devem iniciar na parte superior da pagina e ser separados do texto que o
sucede por 2 (dois) espaco entre as linhas de 1,5;
f) titulos que ocupem mais de uma linha devem ser, a partir da segunda linha, alinhados

abaixo da primeira letra da primeira palavra do titulo.

4.5.2 SecOes secundarias, terciarias, quaternarias e quinarias

O indicativo de uma sec¢do secundaria é constituido pelo indicativo da secéo primaria
a que pertence, seguido do nimero que Ihe sera atribuido na sequéncia e separado por ponto.
O mesmo processo devera ser repetido para as demais se¢des. Os titulos das subsecdes devem
ser diferenciados através dos recursos tipograficos existentes para a secdo secundaria,
terciaria, quaternaria e quinaria. A formatacdo deve ser realizada conforme os critérios:
a) indicados por nimero arabico;
b) alinhados a esquerda, separados por um espaco de caractere;
c) sugere-se figurar com letras mailsculas e sem destaque quando se refere a secao
secundéria;
d) sugere-se figurar com a primeira letra do titulo em maidsculo seguido pelas letras
minusculas e com negrito quando se refere a secdo tercidria;
e) sugere-se figurar com a primeira letra do titulo em mailsculo seguido pelas letras
minusculas e sem destaque quando se refere a secdo quaternéria;
f) sugere-se figurar com a primeira letra do titulo em mailsculo seguido pelas letras
mindsculas e em italico quando se refere a secdo quinaria;
g) deve-se subdividir o trabalho em até, no méximo, a secéo quinaria;
h) os titulos sdo separados do texto que os precede ou que 0s sucede por 1 (um) espaco

1,5cm.

A Figura abaixo demonstra a formatacdo para cada secdo que pode ser utilizada em
um trabalho, da se¢do priméria a quinaria. Ressalta-se que a formatacdo dos estilos de cada

secdo é uma sugestdo da FAMA, uma vez que a norma nédo define esses estilos.
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Figura 17 - Formatacdo das sec¢des do trabalho

1 SECAO PRIMARIA

1.1 SECAO SECUNDARIA
1.1.1 Secao terciaria

1.1.1.1 Secgadoquaternaria

1.1.1.1.1 Segéo quinéna

2 SECAO PRIMARIA

2.1 SECAO SECUNDARIA
2.21  Segao terciaria

2211 Secdoquaternaria

2.2.1.1.1 Secgéo quinéria

maildsculas, negrito)

maiusculas, sem negrito)

(minusculas com excecéo da 1?2 letra, negrito)
(minusculas com excecéo da 12 letra, sem negrito)

minusculas com excegao da 1? letra, italico)

maiusculas, negrito)

maiusculas, sem negrito)

(minusculas com excecédo da 1?2 letra, negrito)
(minusculas com excecédo da 12 letra, sem negrito)

minusculas com exceg¢édo da 1? letra, itlico)

Fonte: ABNT (adaptado)

45.3 Alineas

As alineas sdo usadas para indicar itens importantes, mas que ndo sdo considerados

secOes. A disposicdo gréfica das alineas obedece as mesmas regras de apresentacdo do texto,

com as especificidades abaixo:

a) a matéria da alinea comeca por letra mindscula, menos quando se tratar de

substantivos proprios e termina em ponto e virgula, exceto a ultima que termina em

ponto final,

b) o trecho final da sec¢do correspondente, anterior as alineas, termina em dois pontos;

c) as alineas sdo ordenadas por letras minusculas seguidas de parénteses. Utilizam-se

letras dobradas quando esgotadas as letras do alfabeto;

d) as letras indicativas das alineas sdo reentradas em relagdo & margem

4.6 EQUACOES EFORMULAS

Aparecerem destacadas no texto, para facilitar sua leitura. Na sequéncia

normal do texto, é permitido o uso de um espacamento entrelinhas maior que

comporte seus elementos (expoentes, indice e outros), no caso, dois “enters” de 1,5 cm.




Caso seja mais de uma férmula ou equagdo, € necessario enumera-las com algarismos
arabicos entre parénteses, alinhados a direita, conforme exemplo abaixo.
Quando fragmentadas em mais de uma linha, por falta de espaco, devem ser

interrompidas antes do sinal de igualdade ou depois dos sinais de adicéo, subtracao,
multiplicacdo e divisao.

x2 4+ y? =72 )
x2+y2=n 2

38



39

5 CITACOES

Citacdo é a mencdo, no texto, de informacbes extraidas de outra fonte. Podem
aparecer no texto ou em notas de rodapé. O uso do ponto final apos as citacOes deve atender
as regras gramaticais (NBR 10520, 2002, p. 2).

Séo dispostas no texto com a finalidade de esclarecer, sustentar ou complementar as
ideias apresentadas pelo autor do trabalho. Dessa forma, serdo preservados os direitos
autorais.

Nas citacOes, as chamadas pelo sobrenome do autor, pela instituicdo responséavel ou
titulo incluido na sentenca devem ser em letras mailsculas e minusculas e, quando estiverem

entre parénteses, devem ser em letras maiusculas.

Incluida na sentenca textual, exemplo:

Atualmente a Industria de servigos financelros esta focada em criar umas poucas aplicagoes
poderosas para desenvolver uma base de usuérios segundo Ravi Kalakota (2002)

Entre parénteses:

“Atualmente a industria de servigos financeiros esta focada em criar umas poucas aplicacdes
poderosas para desenvolver [...]” (KALAKOTA, 2002, p. 166)

5.1 CITACAO DE CITACAO

E a citacdo direta ou indireta de um texto em que ndo se teve acesso ao original.
Neste caso, a citacdo é feita pelo nome do autor original, seguido do termo apud e do nome do
autor da obra consultada, conforme o exemplo abaixo.

Exemplos:

No rodapé da pagina:

L EVANS 1987 apud SAGE, 1992, p. 2-3.

No texto:

Leedy (1988 apud RICHARDSON, 1991, p. 417) compartilha deste ponto de vista ao afirmar|
“os estudantes estdo enganados quando acreditam que eles estdo fazendo pesquisa, quando de
fato eles estdo apenas transferindo informagéo factual”.
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5.2 CITACAO DIRETA

E a transcrigdo textual de parte da obra do autor consultado.

Até trés linhas: devem estar contidas entre aspas duplas; Exemplo:

Barbour (1971, p. 35) descreve: “O estudo da morfologia dos terrenos [...] ativos [...]".

As aspas simples devem ser utilizadas para indicar citacdo no interior da citacao,

exemplo:

Segundo Sa (1995, p. 27): “[...] por meio da mesma ‘arte de conversagdo’ que abrange tao

extensa ¢ significativa parte da nossa existéncia cotidiana [...]”.

Com mais de trés linhas: Devem ser destacadas com recuo de 4 cm da margem
esquerda, com letra menor que o texto e sem aspas, espacamento entre linhas simples,

exemplo:

A teleconferéncia permite ao individuo participar de um encontro nacional ou
regional sem a necessidade de deixar seu local de origem. Tipos comuns de
teleconferéncia inclui o uso da televisdo, telefone e computador. Através do audio
conferencia, utilizando a companhia local de telefone, um sinal de audio pode ser
emitido em um saldo de qualquer dimensdo. (NICHOLS, 1993, p. 181).

As supressoes indicam interrupcdo ou omissao da citacdo sem alterar o sentido do
texto. Sao indicadas pelo uso de reticéncias entre colchetes [...], no inicio, meio ou final da

citacdo;

a) interpolacBes: sdo acréscimos ou comentarios inseridos em cita¢fes sdao indicados
entre colchetes [ ], no inicio, meio ou final da citago;

b) destaque: as palavras ou expressdes destacadas no texto devem ser seguidas de uma
das expressdes: sem grifo no original, grifo meu ou grifo nosso, inseridas apds a
indicacdo da referéncia da citacéo;

c) incorrecbes e incoeréncias: no texto sdo indicadas pela expressdo [sic],
imediatamente apds a sua ocorréncia. A expressao sic significa, assim mesmo, isto e,
estava assim no texto original, no inicio, meio ou final da citagéo;

d) citacdo em lingua estrangeira: quando fazemos uma citagdo em idioma estrangeiro,
(original), faz-se uma citagdo direta. Nesse caso indica-se a tradugdo em nota de

rodapeé;
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e) traducgéo: quando o texto citado for traduzido, faz-se uma citagdo indireta, seguido da
expressdo: tradugdo nossa.
Exemplo:
(BELKIN, 1982, traducédo nossa).

5.3 CITACAO INDIRETA OU PARAFRASE

E quando se escreve um texto de proprias palavras baseado na obra de um autor

consultado, exemplo:

Neste texto, o papel do bibliotecario ganha importancia como educador. (DUDZIAK;
GABRIEL; VILLELA, 2000).

5.4 NOTAS

As notas explicativas sdo usadas para comentarios esclarecimentos ou explanacdes,
gue ndo possam ser incluidos no texto. A numeracdo das notas explicativas é feita em
algarismos arabicos, devendo ter numeracdo Unica e consecutiva, para cada capitulo ou parte.

N&o se reinicia a numeragdo em cada pagina.

Exemplos no texto:

O comportamento liminar corresponde a adolescéncia vem se constituindo numa das

conquistas universais, como esta, por exemplo, expresso no Estatuto da Crianca e do

1
|Adolescente.

No rodapé da pagina:

1 A e N ~ s . . .
Se a tendéncia & universalizacdo das representacdes sobre a periodizacdo dos ciclos de vida desrespeita a|

especificidade dos valores culturais de varios grupos, ela é condicdo de adesGes e grupos de pressdo integrados

a moralizacdo de tais formas de insercéo de criangas e de jovens.

Notas de rodapé sdo indicagdes, observacBes, ou aditamentos ao texto feitos pelo
autor, tradutor ou editor. Deve-se usar o sistema autor data para as citagdes no texto e o
numerico para notas explicativas. Devem ser alinhadas, a partir da segunda linha da mesma

nota, abaixo da primeira letra da primeira palavra, de forma a destacar o expoente e sem
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espaco entre elas e com fonte menor. Exemplo:

! Veja-se como exemplo desse tipo de abordagem o estudo de Netzer (1976).

® Encontramos esse tipo de perspectiva na segunda parte do verbete referido na nota anterior, em grande parte do
estudo de Rahner (1962).

5.5 EXPRESSOES LATINAS

Com excecdo da expressdo “apud” ja citada anteriormente que pode ser usada
também no texto, as demais devem ser usadas apenas em notas de rodapé: Sao as notas que
indicam as fontes consultadas ou remetem a outras partes da obra, nas quais o assunto foi
abordado, para que ndo fique repetitivo. Cabe lembrar que tais expressdes somente sao
utilizadas nas notas de rodape.

Exemplos de notas de referéncia:

Ibidem ou Ibid.: na mesma obra. Usado quando se faz varias citacfes de uma mesma obra,
alterando apenas a paginacao.

Exemplo:

5 SILVA, 1980, p.120
6 Ibd, p.132

opus citatum - op. cit. [obra citada] - refere-se a obra citada anteriormente ‘“na mesma
pagina”, quando houver intercalacdo de outras notas;

Exemplo:

SSILVA, 1980, P. 23
® PEREIRA, 1991, P. 213
"SILVA, op. cit., 93

locus citatum - loc cit [lugar citado] - Refere-se a mesma pagina de uma obra citada
anteriormente, quando houver intercalagdo de outras notas.

Exemplo:
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® SILVA, 1995, P120
® PEREIRA, 1994, P.132 7 SILVA, loc. cit

5.6 SISTEMAS DE CHAMADA

Sistema numérico: as citacbes devem ter uma numeracdo Unica e consecutiva,

colocadas acima do texto, em expoente, ou entre parénteses.

Exemplos no texto:

Diz Rui Barbosa: “Tudo é viver, previvendo.” %

15
Diz Rui Barbosa: “Tudo ¢ viver, previvendo.”

Em nota de rodapé:

1> Barbosa, Rui, 1907 p. 12.

Sistema autor data indica-se a fonte, pelo sobrenome do autor, nome da institui¢éo
responsavel ou pelo titulo, seguido da data de publicagdo do documento, separados por
virgula e entre parénteses. Para as citacOes diretas, inclui-se a indicacdo de pagina.

Exemplo 1:

No texto:

A chamada “pandectistica havia sido a forma particular pela qual o direito romano fora

integrado no século XIX na Alemanha em particular”. (LOPES, 2000, p.225).

Na lista de referencias:
LOPES, José Reinaldo de Lima. O Direito na Histéria. Sao Paulo: Max Limonad, 2000.

Exemplo 2:

No texto:

Bobbio (1995, p. 30) com muita propriedade nos lembra, ao comentar esta situacdo, que 0s
“juristas medievais justificaram formalmente a validade do direito romano ponderando que

este era o direito do Império Romano que tinha sido reconstituido por Carlos magno com o

nome de Sacro Império Romano”.
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Na lista de referéncias:

BOBBIO, Norberto. O positivismo juridico: licdes de Filosofia do Direito. Sdo Paulo: icone,
1995,

Exemplo 3:
No texto:

De fato, semelhante equacionamento do problema conteria o risco de se considerar a literatura
meramente como uma fonte a mais de contetdos ja previamente disponiveis, em outros
lugares, para a teologia (JOSSUA; METZ, 1976, p. 3).

Na lista de referéncias:

JOSSUA, Jean Pierre; METZ, Johann Baptist. Editorial: Teologia e Literatura. Concilium,
Petropolis, v. 115, n.5, p. 2-5, 1976.

5.7 INDICACOES DE AUTORIA

As indicagdes de autoria incluidos no texto devem ser feitas em letras minusculas,

exceto o a primeira letra, indicando-se a data e paginas entre parénteses, exemplo:

Um autor: Segundo Moraes (1993).

Dois autores: Segundo Moraes e Souza (1997).
Trés autores: Dudziak, Gabriel e Villela (2000).
Mais de trés autores: Belkin et al. (1982, p. 76).
Entrada pelo titulo: O desenvolvimento... (1998)

Entidade: Comisséo das comunidades europeias (2002)

As indicacOes de autoria (entre parénteses) devem vir em letras mailsculas, seguidas
da data e paginas, exemplo:
Um autor: (MCGREGOR, 1999, p.45).
Dois autores: (MORAES; SOUZA, 1997).
Trés autores ou mais: (DUDZIAK; GABRIEL; VILLELA, 2000).
Mais de trés autores (op¢ao abreviada): (BELKIN et al., 1982, p. 76).
Entrada pelo titulo: O DESENVOLVIMENTO... (1998)
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Entidade: COMISSAO DAS COMUNIDADES EUROPEIAS (2002)

As indicacdes de autores diferentes com o mesmo sobrenome e mesma data de

publicacéo, exemplo:

(BARBOSA, C., 1958) (BARBOSA, C., 1958)
(BARBOSA, Céssio, 1958) (BARBOSA, Celso, 1958)

Diversos documentos de um mesmo autor, publicados no mesmo ano, sdo

diferenciados pelo acréscimo de letras minudsculas apos a data, espacamento, exemplo:

(REESIDE, 1927a) (REESIDE, 1927h)

Diversos documentos de um mesmo autor, publicados em anos diferentes e

mencionados simultaneamente, tém suas datas separadas por virgula, exemplo:

Kuhlthau (1988a, 1988b, 1988c, 1990, 1994, 1998).
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6 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Complementando a estrutura do trabalho cientifico, os elementos pos-textuais séo
formados pelas referéncias, glossario, apéndice(s), anexo(s) e indice, quando for necessario.

Ressaltando que as referéncias é o elemento de uso obrigatorio, sendo 0s demais opcionais.

6.1 REFERENCIAS

A referéncia é regida pela NBR 6023:2018, sendo um elemento obrigatorio, NBR
14724:2011. Trata-se do conjunto padronizado de dados relativos aos documentos, impressos
ou registrados, nos mais diferentes tipos de suporte, que permite a identificacdo do documento
citado no trabalho cientifico, no todo ou em parte. Todos os documentos citados no texto
devem obrigatoriamente constar na lista de referéncias. Ordenados em ordem alfabética por
sobrenome, alinhados a esquerda do texto, digitadas em espago simples e separados entre si
por dois espacos simples em branco (NBR 14724:2011).

Na elaboracdo da referéncia deve-se considerar a ordem dos itens abaixo

relacionados:

a) elementos essenciais: sdo 0s elementos utilizados para descrever a referéncia

utilizada na elaboracédo do documento:

— autor;

— titulo e subtitulo (se houver);

— indicag&o de responsabilidade;

— edicao;

— imprenta: local, editora, data;

b) elementos complementares: sdo informacdes que ajudam a melhorar a identificacdo
do documento, como a quantidade de paginas, o tamanho do arquivo, a entidade de
apoio, etc. Salienta-se que ao usar os elementos complementares, padronize-se 0 uso
em todas as referéncias do documento

Exemplo:

SOBRENOME DO AUTOR, Prenome (s). Titulo (apenas a primeira letra da primeira
palavra em maiusculo, a ndo ser que haja nome proprio): subtitulo. Edi¢do. Cidade onde foi
publicado: Editora, ano de publicagéo.
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Nos casos em que h& vérias obras do mesmo autor, na mesma pagina, pode ser
substituido o nome do autor por um traco sublinear equivalente a 6 espagos (ABNT NBR
6023:2018, p. 21). Da mesma forma o titulo quando aparece em outras obras, pode ser

substituido por um traco sublinear de 6 espagos.

Exemplo com um autor repetido:

LAKATOQOS, Eva Maria. Fundamentos de metodologia cientifica. 4. ed. S&o Paulo: Atlas,
2001, 299 p.

. Sociologia da administracéo. S&o Paulo: Atlas, 1997. 220 p.

Autor e titulo repetidos, com edicdes diferentes:

RUIZ, Jodo Alvaro. Metodologia cientifica: guia para eficiéncia nos estudos. 4. ed. S&o
Paulo: Atlas, 1996. 177 p.

. 5. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2002. 181

Monografias ou obra como um todo:

Livro:

KOTLER, Philip. Administracdo de marketing: analise, planejamento, implementacéo e
controle. 4. ed. Séo Paulo: Atlas, 1996. 676 p.

Folheto:

SANTOS, Venilton A; SILVA, Reinaldo O. da. Guia conciso para apresentacao de
seminario. Séo Paulo: FECAP, 2001. 37 p.

Dicionario:

BARBANTI, Valdir José. Dicionario de educacéo fisica e do esporte. S&o Paulo: Manole,
1994. 306 p.
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Enciclopédia:

ENCICLOPEDIA prética de informatica. S3o Paulo: Abril Cultural, c1984. 4 v,

Parte de coletanea:

MENDONCA, Maria Luiza Vianna Pessoa de. O abuso do direito no direito tributario
brasileiro. In: NASCIMENTO, Carlos Valdir do (Coord.) Coletanea juridica: estudos em
homenagem ao professor Erito Francisco Machado. 1lhéus: Editus, 1999. p. 179-225.

Capitulo de livro:

SILVEIRA, Amélia. A literatura brasileira de marketing em bibliotecas e servicos de
informacdo. In: SILVEIRA, Amélia; AMARAL, Sueli Angélica do (Comp.). Marketing em
unidades de informacao: estudos brasileiros. Brasilia: IBICT, SENAI 1993. p. 25-74.

Monografia no todo em CD-ROM:

DECOTELLI, Carlos Alberto. Aprendendo crédito e cobranca. Rio de Janeiro:
Tecnomatic, [199-]. 1 CD-ROM.

Monografia no todo on-line:

ALVES, Maria Bernadete Martins; ARRUDA, Susana Margareth. Como fazer referéncias:
bibliogréaficas, eletronicas e demais formas de documentos. Disponivel em:
< http://www.bu.ufsc.br/home982.html >. Acesso em: 14 nov. 2001. 16:30:30

Publicacgdes periddicas;

Periddico no todo:

REVISTA DE ADMINISTRAQAO CONTEMPORANEA. Rio de Janeiro: ANPAD, 1997-.
Quadrimestral. ISSN 1415-6555.

Periddico considerado em parte:

REVISTA DE ADMINISTRACAO CONTEMPORANEA. Curitiba: ANPAD, v.
5, n. 3, set./dez. 2001. 252 p.



http://www.bu.ufsc.br/home982.html
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Artigo de periodico:

DOMINGUES, Maria José C. de S.; GUIDINI, José A.; DAROLD, Rodrigo A. Tecnologia da
informacao: novas possibilidades para o treinamento e desenvolvimento nas empresas.
Revista de Negocios, Blumenau, v.1, n. 4, p. 7-11, jul./set. 1996.

Artigo de periddico on-line:

FRANCO, Augusto de. Empreendedorismo politico. Revista SEBRAE, Brasilia, out./nov.
2001. Disponivel em:
<http://www.200.252.248.103/sites/revistasebrae/01/artigo2.htm >. Acesso em: 21 nov. 2001.

Deve-se padronizar as referéncias no que diz respeito aos prenomes e nome dos
autores. Se a opcdo for por abreviar o nome do autor na primeira referéncia, 0 mesmo deve
ocorrer em todas as demais referéncias subsequentes, do contrario, escrevé- los sempre por

extenso.

Figura 18 - Modelo de referéncias

REFERENCIAS

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS.
Informagao e documentacgao: referéncias: elaboracgéo. Rio de
Janeiro: ABNT, 2002.

. Informagao e documentacao: citagbes em
documentos: apresentagao. Rio de Janeiro: ABNT, 2002.

BASTOS, Cleverson Leite; KELLER, Vicente. Aprendendo a
aprender: introdugédo a metodologia cientifica. 24. ed.
Petrépolis, RJ: Vozes, 2012.

KOCHE, José Carlos. Fundamentos de metodologia
‘cientifica: teoria da ciéncia e iniciagao a pesquisa. 33. ed.
Petropolis, RJ: Vozes, 2013.

UNIVERSIDADE DE CAXIAS DO SUL. BICE. Catalogo de
dissertagoes e teses, 2015.

Fonte: ABNT (adaptado)
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6.2 GLOSSARIO

E um elemento opcional, regido pela NBR 14724:2011. Trata-se da relagdo, em
ordem alfabética de palavras e expressdes de uso restrito ou de sentido obscuro,
acompanhadas de suas respectivas definicdes. O Glossério deve aparecer apos as referéncias.

Deve seguir as seguintes configuragdes:

a) as palavras com a primeira letra maiuscula;

b) o alinhamento justificado

) aseparacdo das palavras do significado por dois pontos e um espaco;
d) um espaco simples entre os termos;

e) o significado por extenso com a primeira letra maidsculo.

Figura 19 - Modelo de glossario

GLOSSARIO

ASQ - American Society for Quality: Entidade norte-
americana que congrega profissionais interessados na
engenhaia da qualidade e a gestao da qualidade.

Learning organization: Criado por Chris Argyris, professor em
Harvard, designa por learning organization (organizagdo em
constante aprendizagem) as empresas que aprendem a medida
que seus trabalhadores vao ganhando novos conhecimentos.

Nao conformidade: Descumprimento de requisitos
especificados.

Fonte: ABNT (adaptado)

6.3 APENDICES E ANEXOS



o1

S&o elementos opcionais, regidos pela NBR 14724:2011 e s6 devem ser incluidos
quando forem imprescindiveis & compreensdo do texto.

Os apéndices sdo textos ou documentos elaborados pelo autor, a fim de
complementar sua argumentacdo. O termo apéndice deve ser escrito em letras maiusculas,
centralizado e em negrito. E identificado por letras alfabéticas mailsculas consecutivas,
seguido pelo travessao e pelo respectivo titulo. O titulo é escrito em letras mindsculas, centralizado
e sem negrito. Utilizam-se letras mailsculas dobradas na identificagdo dos apéndices, quando
esgotadas as letras do alfabeto. Os titulos dos apéndices utilizados no trabalho devem constar

no sumario.

Figura 20 - Modelo de apéndice

APENDICE A — Questionario aplicado aos usuarios da biblioteca

Questionario:

1 —Vocé conhece os servicos oferecidos pela biblioteca?

2 — Qual a sugestdo de servigos que a biblioteca deveria oferecer?
3 — Com qual frequéncia vocé vai a biblioteca?

D 5 vezes por semana

D 3 vezes por semana

D 1 vez por semana

Fonte: FAMA

Os anexos sdo texto ou documento ndo elaborado pelo autor, que serve de
fundamentacdo, comprovacao e ilustracéo, é elaborado da mesma forma que o apéndice.

Exemplo:

ANEXO A — Representacéo grafica de contagem de células inflamatorias presentes nas

caudas em regeneragéo.
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6.4 INDICE

Opcional, regido pela NBR 6034:2004 que relaciona palavras ou frases ordenadas
segundo determinado critério, localizando-as e remetendo-as as informagfes contidas no

texto. Nao se deve confundir com “Sumario” ou “Lista”.

Figura 21 - Modelo de indice de autores

iNDICE DE AUTORES

ABATH, Rachel Joffily, 357
ALMEIDA, léda Muniz, 65
ALMEIDA, Marina dos Santos, 27
ALVES, Marilia Amaral Mendes, 149
BANDEIRA, Suelena Pinto, 65
BLANK, Veleida Ana, 399
BORGES, Stella Maris, 167
CABRAL, Anna Maria Rezende, 553

fonte: FAMA

Académico, lembre-se: este material foi elaborado para ajuda-lo! Portanto, se houver
davidas, procure orientagdo na biblioteca ou com os Professores. Afinal, Tu deténs

a chave para a construcdo de seu conhecimento!



53

REFERENCIAS

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6022: Informagéo e
documentacdo — artigo em publicacdo periddica cientifica impressa — apresentagdo. Rio
de Janeiro, 2018.

. NBR 6023: Informacéo e documentacéo — referéncias — elaboracdo. Rio de
Janeiro, 2018.

. NBR 6024: Informacéo e documentacdo — numeragédo progressiva das
secdes de um documento — apresentacdo. Rio de Janeiro, 2012.

. NBR 6027: Informacéo e documentacdo — sumario — apresentacao. Rio de
Janeiro, 2012.

. NBR 6028: Informagéo e documentacdo — resumo — apresentagédo. Rio de
Janeiro, 2003.

. NBR 6034: Informac&o e documentacdo — indice — apresentacdo. Rio de
Janeiro, 2004.
. NBR 10520: Informacéo e documentacao — citacdes em documentos —

apresentacdo. Rio de Janeiro, 2002.

. NBR 10719: Informacéo e documentacdo — relatério técnico e/ou cientifico
— apresentacdo. Rio de Janeiro, 2011.

. NBR 12225: Informacédo e documentacdo — lombada — apresentacdo. Rio
de Janeiro, 2004.

. NBR 14724: Informagédo e documentacdo — trabalhos académicos —
apresentacdo. Rio de Janeiro, 2011.

. NBR15287: Informacao e documentagéo — projeto de pesquisa
— apresentacdo. Rio de Janeiro, 2011.

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA — IBGE. Normas de
apresentacéo tabular. 3. ed. Rio de Janeiro: IBGE, 1993.



54

ROTEIRO bésico para apresentacao e editoracdo de teses, dissertacdes e monografias. 2.ed.
Blumenau: Edifurb, 2004.



